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POLYBAU Portfolio d’apprentissage
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Infos concernant le portfolio
d’apprentissage

Compétences professionnelles
de base

Sécurité au travail; Organisation d’un chantier; Enveloppes des édifices;
Parties d’'une enveloppe d’édifice; Choix des matériaux; Travaux de
construction; Efficacité au travail; Information au client

Compeétences professionnelles
specifiques

En fonction de la spécialisation choisie

Rapports d’évaluation

Documents

Rapport d’évaluation; Table des matieres (journal); Standards pour la
concrétisation des objectifs de formation dans I'entreprise formatrice
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Infos générales concernant le portfolio d’apprentis sage

Le portfolio d’apprentissage représente d’'une part la documentation relative a
I'apprentissage, exigée par la loi et ses ordonnances (précédemment Livret de travail),
et contient d’autre part simultanément aussi le rapport de formation requis par la loi avec
I'attestation des compétences professionnelles (notes de la formation en entreprise).
Ainsi, le portfolio d’apprentissage est un instrument tres important pour la mise en
pratique et I'interaction entre les trois lieux de formation, soit I'entreprise formatrice,
I'école professionnelle et les cours interentreprises.

Rapport de formation

Au moyen du rapport de formation, le maitre d’apprentissage évalue et note, dans le
portfolio d’apprentissage, les connaissances professionnelles c’est a dire dans quelle
mesure les contenus d’apprentissage du plan de formation ont bien été mis en oeuvre
pratique par les apprenants. Dans ce rapport, a chaque fin de semestre, des notes sont
attribuées concernant les compétences professionnelles, méthodologiques, sociales et
personnelles, ainsi que sur le portfolio d’apprentissage. Cette note pour les
connaissances professionnelles (moyenne de tous les semestres, a I'exclusion du dernier
semestre) compte comme note finale dans la procédure de qualification.

A la fin de chaque semestre, le maitre d’apprentissage doit établir un rapport de
formation et en discuter avec I'apprenant (év. en présence du représentant légal). Les
fins de semestre sont fixées resp. au 31 janvier et au 31 juillet; au maximum un mois plus
tard, le rapport de formation devra étre complet et avoir été discuté. De méme, la note
des connaissances professionnelles devra avoir été mailée, faxée ou envoyée au Centre
de formation Polybat. Une copie du rapport signé et discuté sera insérée dans le portfolio
d’apprentissage de I'apprenant sous la rubrique ,Rapports de formation®.

Des rapports de formation vierges peuvent étre obtenus sur CD ou téléchargés a partir
de l'adresse internet : www.polybau.ch.

La personne en formation documente les travaux qu’elle aura accomplis et classe ensuite
les rapports y relatifs dans ce classeur.

Il est important que les capacités acquises, et partant les nouvelles compétences, y
soient bien mises en évidence.

L’apprenant doit lui-méme déterminer a quelle compétence spécifique se rapporte le
travail qu’il aura accompli. Il ou elle classe ensuite ses rapports dans le domaine de
compétence y relatif.

Pour permettre une meilleure vue d’ensemble, chaque domaine de compétence doit faire
I'objet d'une table des matiéres (journal).

La regle « chaque semaine un dessin/croquis », s'est révélée concluante.

Les objectifs de formation a atteindre résultent du rapport de formation et des standards.
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Chaque apprenant(e) est personnellement responsable de la bonne tenue du
portfolio d’apprentissage.

Le portfolio d’apprentissage doit &tre amené a chaque cours interentreprises et a chaque
bloc de formation.

Le portfolio d’apprentissage est un outil de travail permettant au maitre d’apprentissage,
ainsi qu’au responsable de la formation auprés du Centre de formation Polybat, de
consulter le niveau de formation de I'apprenant.

Priére de tenir compte des points suivants, qui seront bien utiles :

o Latenue et I'actualisation du portfolio d’apprentissage doivent avoir lieu
continuellement, c’est-a-dire que les inscriptions doivent s’effectuer en
permanence.

o Le fait de dater les inscriptions facilite I'établissement d’'une structure.

0 Les travaux et les documentations du portfolio d’apprentissage doivent étre
périodiquement veérifiés, évalués et signés par le maitre d’apprentissage,
ainsi que discutés avec I'apprenant lors d’'un entretien.

0 Seules les inscriptions de travaux réellement accomplis, peuvent donner
un apercu de la formation réalisée.

0 Les travaux effectués dans le cadre des cours interentreprises doivent également
étre documentés. Les cours offrent suffisamment de temps pour permettre les
croquis et I'inscription dans le portfolio.

Le journal est une table des matieres. Des formulaires vierges sont disponibles dans la
rubrique ,modéles* ou a I'adresse internet : www.polybau.ch

Les informations suivantes — logiqguement une seule annotation par champ de
compétence — peuvent étre reportées dans cette table des matiéres:

- Travaux exécutés, documentés
- Travaux exécutés, non documentés
- Travaux exécutés, et éventuellement documentés, lors des cours d’introduction

- Paraphe de contrdle du formateur
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Les reports et annotations

Ce gu'il faut impérativement noter:

Le titre Photos / images:

La date du travail (important pour En rapport avec le travail
la table des matieres (journal)) Choisir des gros plans
Le chantier (nom, ville, rue) Pas un album photos

Ce qui peut étre utile:

Type d'édifice, utilisation du batiment ECV‘L“','O”S:
Conditions météorologiques Proprete
Equipements de sécurité disponibles Obl_ets minces
Informations concernant I'équipe Objets spéciaux

(nombre d’ouvriers, formation)

Exécution:

Croquis:
Echelle (si nécessaire)

En couleur (oui / non)
A main levée / avec une régle
Proportions (rapports de grandeur)

Texte:

Ecrire correctement le nom des matériaux
Le contenu doit correspondre (références
aux photos, croquis)

Texte structuré

Ecrire de maniere courte et concise
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Exemple 1

Possibilité:

Texte sur une page, dessin sur la page faisant face.

Exécuté a la main ou sur ordinateur.

GerUlst an der Traufe Lernfeld 1
22. August 2002

Heckenweg 8 1565 Missy

Satteldach, Hohe der Traufe 6.50 m
Dachneigung 35°

Arbeitsausfiihrung mit gelerntem Dachdecker et Helfer

Situation:

Das Gerlist an der Traufe ist als Spenglergang ausgefuhrt.
Weil auf dem Dach gearbeitet wird muss bei einer Neigung
Uber 25°die Ausfiihrung einer Dachdeckerschutzwand
entsprechen.

Arbeit:

Ergénzen der Schutzwand entsprechend den Vorschriften
et der Zeichnung auf der gegeniiberliegenden Seite.
Anbringen eines Schutzgitters bis auf die Traufhdhe et
befestigen von zusatzlichen Stangen im oberen Bereich.

Transport der benétigten Materialien auf das Gerust mit
einem Seil.

Behinderung durch die gleichzeitig anwesenden Spengler,
besser vor Beginn der Spenglerarbeit ausfiihren.
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Dachdecker-Schutzwand

BauAV Art. 46

il

Ofinungen 25 25 25

Abb, 2/710; Dachdecker-Schutzwand mit Massen

Avantages:

beaucoup de place pour texte et dessins

texte et image séparés

texte sur ordinateur, image a la main

ajustement et corrections plus faciles

Inconvénients:
référence a I'image pas facile

légendes/commentaires supplémentaires souvent nécessaires

le croquis doit étre bien plus parlant
deux feuilles a classer séparément

un autre sujet est traité au verso
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Exemple 2

Possibilité:
Texte et dessin sur une page.
Exécuté a la main ou sur ordinateur.

Zeichnen und berechnen von Flichen f-empel'o{ 3

4 Mot 2003
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Avantages:
texte et image se complétent
facile a classer
nécessite moins de texte

Inconvénients:

peu de place pour chaque annotation
n'est pas clair dans tous les cas

pas de place pour des compléments d’information
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Exemple 3

Possibilité:
Texte et image sur une seule page.
Exécuté a la main ou sur ordinateur.

Avantages: Inconveénients:
texte et image se complétent - s’assurer de la qualité de I'image
facile a classer - pas clair dans tous les cas
I'image est parlante - peu de place pour des compléments
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Exemple 4

Possibilité:

Texte et croquis sur une seule page.
Exécuté a la main ou sur ordinateur.

Avantages:
facile a exécuter
tres parlant
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Exemple 5

Table des matieres (journal)

X Compétences professionnelles de base

Compétences professionnelles spécifiques
Domaine de compétence.............

Les travaux qui auront été exécutés sont a répertorier dans ce journal, avec les dates
dans les cases correspondantes.

Travail

Cl

Chantier

Documenté | Contrble

$%

0 &
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Table des matieres (journal)

Compétences professionnelles de base

Compétences professionnelles spécifiques

Domaine de COMPELENCE ....oooiiiiiiiiiiiie ettt e e e e e e e

Les travaux qui auront été exécutés sont a répertorier dans ce journal, avec les dates
dans les cases correspondantes.

Travail Cl Chantier |Documentéle | Controle
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